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Kauno tautinés kulttros centro
direktoriaus 2025 m. birzelio 6 d.
jsakymu Nr. V-100 (1.3)

KAUNO TAUTINES KULTUROS CENTRO
POPAMOKINIY VEIKLY LANKOMUMO APSKAITOS INFORMACINES SISTEMOS, SKIRTOS
ELEKTRONINIO DIENYNO FUNKCIJOMS VYKDYTI,
NAUDOJIMO IR VEIKLOS TURINIO PILDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS

BENDROSIOS NUOSTATOS
1. Kauno tautinés kultdros centro (toliau — Centro) popamokiniy veikly lankomumo apskaitos
informacinés sistemos, skirtos elektroninio dienyno funkcijoms vykdyti, naudojimo ir veiklos
turinio pildymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Centro neformaliojo vaiky
Svietimo programy studijy/ansambliy mokiniy lankomumo Zyméjimo ir veiklos turinio pildymo
elektroninio lankomumo sistemoje (toliau — Sistema) stebésenos ir apskaitos tvarka Kauno
tautinés kulttros centre. Aprasas parengtas vadovaujantis ,, Kauno miesto savivaldybés
popamokiniy veikly lankomumo apskaitos tvarkos aprasu”, patvirtintu Kauno miesto savivaldybés
tarybos 2022 m. vasario 22 d. sprendimu Nr. T-79.
2. Aprase vartojamos sgvokos:
2.1. Dalykas — neformaliojo vaiky Svietimo programos.
2.2. Identifikuojantis dokumentas — elektroninis Kauno miesto savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklos mokinio pazyméjimas arba Kauno miesto vieSojo transporto elektroninio bilieto kortelé,
Popamokiniy veikly lankomumo apskaitos informacinés sistemos nuostaty nustatyta tvarka
priskirta popamokinéje veikloje dalyvaujan¢iam asmeniui.
2.3. Kontrolierius — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, vykdyti veikly stebéseng ir
kontrole.
2.4. Lankytojas — Centro studijy/ansambliy mokinys, dalyvaujantis Centro neformaliojo vaiky
Svietimo programy jgyvendinime.
2.5. Mobilioji aplikacija — iSmaniuosiuose jrenginiuose, veikianciuose su ,,Android” operacine
sistema, naudojamas programinis sprendinys, skirtas lankomumo apskaitai vykdyti (elektroninio
Kauno miesto savivaldybés bendrojo ugdymo mokyklos mokinio pazyméjimo ir Kauno miesto
vieSojo transporto elektroninio bilieto kortelés RFID numeriui nuskaityti).

2.6. Mokykla — Kauno tautinés kultlros centras (toliau — Centras), vykdantis neformaliojo vaiky



Svietimo programy jgyvendinima.

2.7. Popamokiniy veikly lankomumo apskaitos informaciné sistema (toliau — Sistema) —
popamokiniy veikly lankomumo Zyméjimo ir veiklos turinio pildymo apskaitai vykdyti sukurta
informaciné sistema, skirta elektroninio dienyno funkcijoms vykdyti, kuri veikia naudojant jdiegta
apskaitos technine ir programine jrangg, elektroninj Kauno miesto savivaldybés bendrojo ugdymo
mokyklos mokinio pazyméjimg ir Kauno miesto vieSojo transporto elektroninio bilieto kortele,
iSmaniuosius jrenginius su veikian¢ia mobiligja aplikacija.

2.8. Prisijungimas — prieigg prie Sistemos turincio vartotojo atpaZinimas pagal vartotojo vardg ir
slaptazodj prisijungiant prie Sios sistemos.

2.9. Vartotojas — asmenys, turintys vartotojo vardg ir slaptazodj, prisijungiant prie Sios sistemos:
Sistemos administratorius, kontrolierius, mokytojai.

2.10. Sistemos administratorius — Kauno miesto savivaldybés administracijos darbuotojas,
administruojantis Sistemos lankomumo apskaitos informacine sistema.

valstybiné vaiko teisiy apsaugos institucija.

2.12. Veikla — neformaliojo vaiky Svietimo programy uzsiémimai.

2.13. Veikla, turinti neformaliojo vaiky Svietimo tikslinio finansavimo poZymius (toliau — veikla,
turinti NVS tikslinio finansavimo poZymius) — neformaliojo vaiky $vietimo programos, kuriai
jgyvendinti skiriama Europos Sgjungos finansinés paramos, bendrojo finansavimo ar kity Lietuvos
Respublikos valstybés biudzeto Iésy, veiklos.

2.14. Veiklos srities administratorius — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
atsakingas uz duomeny suvedimg j elektronine mokiniy lankomumo sistema.

2.15. Veiklos vykdytojas — neformaliojo vaiky Svietimo programy uzsiémimus vedantis mokytojas.
3. Aprasu privalo vadovautis Sistemos vartotojai (veiklos srities administratorius,
kontrolierius, mokytojai).

4. Kauno miesto savivaldybés administracija (toliau — Savivaldybés administracija) yra

Sistemos savininké ir lankomumo apskaitos organizatoré.



3

Il SKYRIUS
VEIKLY LANKOMUMO IR VEIKLOS TURINIO PILDYMO APSKAITOS TIKSLAI

5. Veikly lankomumo Zyméjimo ir veiklos turinio pildymo apskaita vykdoma siekiant pagerinti
Centro teikiamy neformaliojo Svietimo ugdymo paslaugy bei vartotojy aptarnavimo kokybe,
didinant Siy paslaugy atitiktj gyventojy poreikiams.

6. Veikly lankomumo Zyméjimo ir veiklos turinio pildymo apskaitai jdiegta automatizuoty
procesy sistema sudarys sglygas trumpinti paslaugy administracinius procesus, skaitmenizuoti
paslaugy vartotojy duomenis bei vykdyti viesgsias paslaugas teikianciy jstaigy (mokykly) stebéseng
ir kontrole:

6.1. vykdyti veikly uzimtumo, lankomumo Zyméjimo ir veiklos turinio pildymo apskaitg bei
kontrole;

6.2. vykdyti mokykly (biudZetiniy jstaigy, kurioms Kauno miesto savivaldybei nuosavybés teise
priklausancios patalpos perduotos panaudos pagrindais) patalpy faktinio panaudojimo apskaitg ir
kontrole;

6.3. vykdyti veiklos vykdytojy faktinio uZimtumo apskaitg;

6.4. vykdyti neformaliojo vaiky Svietimo veikly stebéseng pagal faktinj Siy veikly lankomumg;

6.5. uztikrinti tinkama ir efektyvy neformaliojo vaiky $vietimo (toliau — NVS) tiksliniy lésy

panaudojima.

11l SKYRIUS

INFORMACINE STRUKTURA
7. Sistemoje kaupiama informacija apie mokiniy lankomumag, neformaliojo ugdymo programos
veiklos turinj, ugdymo valandas.
8. Sistemoje tvarkomi asmens duomenys — mokiniy duomenys: vardas, pavardé, el. pastas,
telefono numeris, gimimo data, mokinio asmens kodas, priklausymas daugiavaikei Seimai,
gyvenamosios vietos deklaracija Kauno miesto savivaldybéje.
9. Sistemoje tvarkomi asmens duomenys — mokiniy tévy duomenys: vardas, pavardé, el. pastas,
telefono numeris.
10. Sistemoje tvarkomi asmens duomenys — pedagogy duomenys: vardas, pavarde, el. pastas,
slaptazodis, telefono numeris.
11. Sistemoje tvarkomi Centro duomenys: pavadinimas, el. pastas, telefono numeris, adresas,

juridinio asmens kodas, internetinés svetainés adresas.
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12. Sistemoje tvarkomi sistemos administratoriaus duomenys: el. pastas, slaptazodis, telefono

numeris.

IV SKYRIUS
VEIKLOS VYKDYTOJY, LANKYTOJY REGISTRAVIMAS SISTEMOJE, TVARKARASCIO SUDARYMAS IR
KEITIMAS

13. Sistemos administratorius, veiklos srities administratorius, atsakingas darbuotojas prie
Sistemos prisijungia naudodamiesi internetinémis narSyklémis, o veiklos vykdytojai ir kontrolieriai
— naudodamiesi internetinémis narSyklémis ir (ar) mobiligja aplikacija.

14. Sistemoje registruojami lankytojai privalo turéti identifikuojantj dokumentg. Uz
elektroninio mokinio pazyméjimo iSdavima, galiojimo termino atnaujinima, pakartotinj iSdavima
mokiniui teisés akty nustatyta tvarka atsakinga bendrojo ugdymo mokykla, kurioje lankytojas
mokosi; Kauno miesto vieSojo transporto elektroninio bilieto kortele, esant poreikiui, lankytojas

(vaiko atstovai) jsigyja savarankiskai.
15. Centro direktorius:

15.1. uztikrina Sistemos jdiegimg Centre, siekiant pagerinti Centro teikiamy neformaliojo
Svietimo ugdymo paslaugy bei vartotojy aptarnavimo kokybe, trumpinti paslaugy administracinius
procesus, skaitmenizuoti paslaugy vartotojy duomenis bei vykdyti vieSgsias paslaugas teikiancio
Centro stebéseng ir kontrole;

15.2. skiria atsakingus asmenis uz Sistemos duomeny tvarkyma, informacijos sauguma ir
patikimuma joje;

15.3. privalo sudaryti sglygas atsakingy darbuotojy ir veiklos vykdytojy mokymames ir
konsultacijoms su Sistemos prieZiliros paslaugg teikianciu asmeniu.

16. Veiklos srities administratorius atlieka veiksmus, suformuodamas ir uzpildydamas
reikalingus duomenis j Sistema:

17. prisijungia prie Sistemos naudodamasis internetinémis narsyklémis;

17.1. iki einamyjy mety rugséjo 1 d. parengia Sistema naujiems mokslo metames, iki spalio 1 d.
informacijg tikslina ir papildo informacijg reikalingg Sistemos funkcionavimui. Duomenys turi
sutapti Mokiniy ir Pedagogy registry duomenimis;

17.2. jveda grupés duomenis (programos ir grupés pavadinimg), nurodo maksimaly mokiniy
skaiciy grupéje, uzsiemimy vietg, trukme (pradzios ir pabaigos laikg), adresg, patalpg;

17.3. elektroniniu pastu pakviecia veiklos vykdytojg (mokytojg) registruotis Sistemoje;
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17.4. jveda naujg lankytoja (mokinj) j vyvkdomos neformaliojo vaiky Svietimo programos grupe;
17.5. redaguoja esamy lankytojy duomenis (vadovaudamasis direktoriaus jsakymais, perkelia j
kitg grupe, pasalina is grupés);

17.6. dél veiklos vykdytojo (mokytojo) ligos ar kitos prieZasties, Centro direktoriaus jsakymu,
koreguoja tvarkarastj ar atlieka tvarkarascio pakeitimus;

17.7. fiksuoja Sistemos veikimo sutrikimus ir informuoja veiklos srities administratoriy;

17.8. reguliariai tikrina, ar pildoma Sistema, tikslina informacijg/duomenis;

17.9. atlieka Sistemos klaidy, nusiskundimy, pasiulymy analize ir teikia pasitlymus dél Sistemos
tobulinimo Centro direktoriui ir Sistemos sistemg administruojanciam juridiniam ar fiziniam
asmeniui;

17.10. nuolat palaiko rysj su Sistemos sistemg administruojanciu juridiniu ar fiziniu asmeniu;
17.11. ne véliau kaip iki paskutinés rugpjtcio ménesio darbo dienos perkelia gautas suformuotas
ataskaitas j skaitmenine laikmeng, perduoda Sistemos skaitmenine laikmeng j Centro archyvg;

17.12. apmoko direktoriy, direktoriaus pavaduotojus ugdymui, mokytojus, kaip naudotis Sistema.

18.  Veiklos vykdytojas (mokytojas):

18.1. elektroniniu pastu gaves kvietima registruojasi j sistemg www.lankomumas.kaunas.lt;

prisijungia prie Sistemos naudodamasis internetinémis narsyklémis ir mobiligja aplikacija;
18.2. dalyvauja PVLA mokymuose, perziuri vaizdo mokymy medziaga:

https://www.youtube.com/watch?v=1UrduW5JDOM; susipazjsta su Kauno miesto savivaldybés

administracijos informacinés sistemos veiklos vykdytojo rolés naudotojo instrukcija;

18.3. pagal studijy/ansambliy uzsiémimy tvarkarastj, likus ne daugiau nei 15 minuciy iki veiklos
pradzios, visos veiklos trukmés metu ir 15 min. po veiklos pabaigos, fiksuoja Lankytojy lankomuma
nuskaitant identifikuojan¢io dokumento duomenis naudojantis mobiligja aplikacija per iSmanuyjj
jrenginj (Sistema automatiskai fiksuoja uzsiémimuose nedalyvaujancius mokinius);

18.4. galiinicijuoti tvarkarasc¢io pakeitimg dél ligos ar kitos priezasties. Pakeitimas jsigalioja tik jj
patvirtinus Centro administracijai (direktoriui ar jo nurodytam pavaduotojui). Toks tvarkarascio
pakeitimas turi bati patvirtintas likus ne maziau kaip 24 valandoms iki numatytos veiklos pradzios.
Jei veikly tvarkarascio pakeitimas yra atmetamas, pakeitimai nejsigalioja;

18.5. apie Sistemos gedimus informuoja veiklos srities administratoriy;

18.6. kiekvieng savo darbo dieng prisijungia prie savo Sistemos paskyros, laiku vykdo gautus
vadovy nurodymus, iki nurodyto termino pateikia reikalingas ataskaitas ir kt.;

18.7. sistemingai pildo Sistemg kiekvieno uzsiémimo metu. Pazymi uzsiémime dalyvaujancius

mokinius (nezymi nedalyvaujanciy mokiniy, tai suformuoja Sistema). Sistema aktyvi ir leidZia atlikti


http://www.lankomumas.kaunas.lt/
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Zymejima apie 10 min. prie$ uzsiémimo pradzig, uzsiémimo metu ir iki 10 min. po uzsiémimo
pabaigos;
18.8. Iki kiekvieno uzsiémimo pabaigos, bet ne véliau kaip iki darbo dienos pabaigos, uzpildo
uzsiémimo veiklos turinj skiltyje ,, Temos*“;
18.9. kiekvienais mokslo metais pirmojo uzsiémimo metu pasirasytinai supazindina mokinius su su
saugos ir sveikatos reikalavimy laikymosi aprasu, patvirtintu Centro direktoriaus. Atliekamas jrasas tos
dienos data Sistemoje ,Temos" skiltyje. Tokie instruktazai kartojami priémus naujg mokinj. Pasirasyti
instruktazai, nufotografuoti arba nuskenuoti, atsiunciami el. pastu direktoriaus pavaduotojui ugdymui, ir
pakartotinai pateikiami supazindinimui, esant poreikiui;
18.10. prieS Renginj, 13vyka supazindina mokinius su saugos ir sveikatos instrukcijomis.
Instruktazas dél saugaus elgesio, aplinkosaugos, priesgaisrinés saugos reikalavimy Renginio,
ISvykos metu fiksuojamas Sistemoje ,Temos” skiltyje ir nufotografuoti arba nuskenuoti, atsiunciami
el. pastu direktoriaus pavaduotojui ugdymui;
18.11. nuolat tikrina ar tikslina mokiniy duomenis, apie neatitikimus informuoja veiklos srities
administratoriy;
18.12. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j Sistemos
administratoriy;
18.13. Sistemg stebéti turi teise: direktorius, direktoriaus pavaduotojai ugdymui - visg Sistemag;
mokytojas — programos grupés mokiniy Sistemg; Centrg inspektuojantys asmenys — visg Sistemg
atskiru nurodymu (pavedimu), suderine su Centro direktoriumi.
19. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal atliekamas funkcijas:
19.1. nuolat stebi ir analizuoja mokytojy veiklg pildant Sistemg;
19.2. bendradarbiaudamas su veiklos srities administratoriumi, analizuoja Sistemos pildymo
punktualuma, tiksluma ir teikia informacijg Centro direktoriui;
19.3. mokytojui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus, patikrina jo tvarkytg Sistema, mobiligjg
aplikacijg ir perduoda jg tvarkyti kitam asmeniui;
19.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmenine laikmeng duomeny teisinguma,
tikruma, autentiskumg;
19.6. patikrintas ataskaitas pagal programy grupes perduoda saugoti j archyva.
20. Lankytojai (mokiniai):
20.1. Sistemoje registruojami lankytojai privalo, atvykdami j uzsiémimus, turéti identifikuojantj
dokumenta: elektroninio mokinio pazyméjima arba Kauno miesto vieSojo transporto elektroninio
bilieto kortele;

20.2. Lankytojo dalyvavimas veikloje yra uzfiksuojamas, mobilioji aplikacija suformuoja tai
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patvirtinantj informacinj ar grafinio pavidalo praneSimg apie sékmingg lankytojo duomeny
nuskaitymg;

20.3. Lankytojas (jo atstovai) dél elektroninio mokinio pazyméjimo iSdavimo, galiojimo termino
atnaujinimo, pakartotinio iSdavimo teisés akty nustatyta tvarka turi kreiptis j bendrojo ugdymo
mokyklg;

20.4. Lankytojas privalo veiklos vykdytojo nurodymu fiksuoti lankomumg nuskaitant dokumenta
mobiligja aplikacija per iSmanuyjj jrenginj.

21. Kontrolierius (Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas):

21.1. prisijungia prie Sistemos naudodamasis internetinémis narSyklémis ir mobiligja aplikacija;

21.2. vykdo veikly stebéseng ir kontrole.

V SKYRIUS
LANKOMUMO REGISTRACIJA, AUTOMATINIS DUOMENU TIKRINIMAS IR ATASKAITY
FORMAVIMAS

22. Lankytojy lankomumas fiksuojamas nuskaitant identifikuojan¢io dokumento duomenis
naudojantis mobiligja aplikacija per iSmanuyjj jrenginj. Lankomumo duomeny nuskaitymo
funkcionalumas Sistemoje jgalinamas likus ne daugiau nei 15 minuciy iki veiklos pradzios ir trunka
ne ilgiau nei numatyta visa veiklos trukmé.

23. Nuskaicius per mobiligjg aplikacijg lankytojo identifikuojanc¢io dokumento informacija,
Sistema:

23.1. identifikuoja lankytojg;

23.2. nustato, ar lankytojas dalyvauja veikloje su savo grupe, ir fiksuoja lankytojo dalyvavima
veikloje;

23.3. nustato, ar lankytojas atvyko dalyvauti veikloje laiku;

23.4. nustato, jei lankytojas dalyvauja veikloje ne su savo grupe, ir uzfiksuoja, vietoj kurio
tvarkarastyje numatyto uzsiémimo jis dalyvauja;

23.5. nustato lankytojo nedalyvavimg veikloje, jei lankytojo identifikuojanéio dokumento
informacija nebuvo nuskaityta per mobiligjg aplikacijg ir veiklos vykdytojas nepazymeéjo jo
dalyvavimo kitu Sistemos nuostatuose numatytu bidu.

23.6. Jeilankytojo dalyvavimas veikloje yra uzfiksuojamas, mobilioji aplikacija suformuoja tai
patvirtinantj informacinj ar grafinio pavidalo pranesimg apie sékmingg lankytojo duomeny
nuskaityma.

24. Sistema automatiniu badu:



24.1. tikrina informacija:

24.1.1. ar visos lankytojo lankomos veiklos nevyksta tuo paciu metu (jei lankytojas dalyvauja
daugiau nei vienoje veikloje);

24.1.2. ar veiklos vykdytojas tuo paciu metu nevykdo dviejy veikly;

24.1.3. ar tuo paciu metu vykstancios veiklos nevykdomos toje pacioje veiklos vykdymo vietoje;

24.1.4. identifikuoja lankytojus, dalyvaujancius veiklose, turin¢iose NVS tikslinio finansavimo
pozymius, ir nustato, ar faktinis lankytojy skaicius néra didesnis nei teisés aktais nustatytas
maksimalus leistinas;

24.1.5. identifikuoja, ar tas pats lankytojas nedalyvauja daugiau nei vienoje veikloje, turin¢ioje NVS
tikslinio finansavimo pozymius;

24.1.6. nustato, ar lankytojy, dalyvaujanciy veiklose, turinc¢iose NVS tikslinio finansavimo
pozymius, duomenys atitinka Mokiniy registro duomenis apie mokiniy skaiciy, veikly
lankymo valandy per ménes;j skaiciy, dalyvavima tam tikroje veikloje (ar lankytojas lanko
Mokiniy registre fiksuotas veiklas).

24.2. formuoja Sias ataskaitas:

24.2.1. lankytojy lankomumo — filtruodama duomenis pagal veiklg, lankytoja, veiklos vykdytoja,
tam tikrg laikotarpj;

24.2.2. veikly tvarkarascio pakeitimo — filtruodama duomenis pagal veiklg, lankytojg ir veiklos

vykdytoja.
VI SKYRIUS
DUOMENY SAUGA
25. Visi asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos

Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB
(Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos elektroniniy rysiy jstatymu, Asmens duomeny tvarkymo
Kauno miesto savivaldybéje taisyklémis, patvirtintomis Kauno miesto savivaldybés tarybos 2020 m.
balandzio 28 d. sprendimu Nr. T-122 ,,Dél Asmens duomeny tvarkymo Kauno miesto savivaldybéje
taisykliy patvirtinimo”, Kauno miesto savivaldybés administracijos patvirtintais Popamokiniy veikly
lankomumo apskaitos informacinés sistemos nuostatais, Kauno tautinés kulttros centro mokiniy

asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, reglamentuojandiais asmens duomeny tvarkymg ir

apsauga.
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26. Asmenys, kurie tvarko asmens duomenis, privalo laikytis Bendrojo duomeny apsaugos
reglamento, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo nuostaty, saugoti asmens duomeny
paslaptj. Si pareiga galioja peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo ar sutartiniams
santykiams. UZ iy pareigy nevykdyma ar netinkamg vykdyma Sistemos naudotojai atsako darbo
santykius, asmens duomeny apsaugg reglamentuojandiy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

27. Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja duomeny tvarkymo tikslai. Kai
asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams, jie turi bati sunaikinami, iSskyrus tuos,

kurie jstatymy nustatytais atvejais turi biti perduoti valstybés archyvams.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

28. Uz teisingg duomeny suvedima j Sistemg ir veikly lankomumo fiksavimg atsako veiklos
srities administratorius, veiklos vykdytojai, vykdantys neformaliojo vaiky Svietimo veiklas.

29. Apie atsiradusius Sistemos techninés ir programinés jrangos gedimus veiklos srities
administratorius, kontrolierius privalo nedelsdamas informuoti Sistemos priezitrg vykdant;j
asmen;j.

30. Jei Sistemos techniné ar programiné jranga sugadinama dél Centro kaltés, gedimai Salinami
Centro |éSomis.

31. Veiklos srities administratoriai, veiklos vykdytojai, kontrolierius (Centro darbuotojas) yra
atsakingi uz tinkama Apraso taikyma.

32. Aprasg, jo pakeitimus tvirtina Centro direktorius.

33. Aprasas kei¢iamas ar naikinamas Centro direktoriaus, direktoriaus pavaduotojy ugdymui

iniciatyva.




