PATVIRTINTA

Kauno tautinés kulturos centro direktoriaus
2024 m. rugpjucio 30 d.
isakymu Nr. V- 105 (1.3)

KAUNO TAUTINES KULTUROS CENTRO MOKYTOJU
ATESTACIJOS KOMISIJOS
DARBO REGLAMENTAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kauno tautinés kultiros centro (toliau-Centras) mokytojy atestacijos komisijos (toliau -
atestacijos komisija) darbo reglamentas nustato atestacijos komisijos darbo organizavimo tvarka,
atestacijos komisijos sudarymg, perrinkimg ir atnaujinima, funkcijas, posédziy organizavima,
sprendimy priémima, kvalifikaciniy kategorijy suteikimo tvarka bei veiklos atitikties turimai
kvalifikacinei kategorijai nustatyma, atestacijos dokumentacijos tvarkyma, mokytojy skundy ir
apeliacijy nagrin¢jima.

2. Atestacijos komisijos darbo reglamentas parengtas vadovaujantis Mokytojy ir pagalbos mokiniui
specialisty (i$skyrus psichologus) atestacijos nuostatais (toliau — Nuostatai), patvirtintais Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. lapkri¢io 24 d. jsakymu Nr. ISAK-3216 ir jy
pakeitimais. Nuostatai reglamentuoja mokytojy, dirban¢iy Centre pagal neformaliojo $vietimo
programas, ir akompaniatoriy (toliau kartu vadinama — mokytojai) kompetencijos ir praktinés veiklos
jvertinimo bei kvalifikaciniy kategorijy suteikimo tvarka.

I SKYRIUS
ATESTACIJOS KOMISIJOS SUDARYMAS, PERRINKIMAS IR ATNAUJINIMAS

3. Atestacijos komisijg sudaro 5 asmenys: komisijos pirmininkas ir 4 nariai. Pirmininku renkamas
Centro direktorius arba jo pavaduotojas ugdymui mokytojy tarybos posédyje, 1 narj | atestacijos
komisijg renka Centro taryba (negali biiti sitilomi mokiniai), 2 narius (turinius ne mazesne kaip
vyresniojo mokytojo kvalifikacing kategorijg) renka mokytojy taryba. | atestacijos komisijg 1 narj
skiria steigejas.

4.  Atestacijos komisija atviru balsavimu renka sekretoriy.

5. Atestacijos komisijos sudétis atnaujinama ne maZziau kaip tre¢daliu nariy kas treji metai nuo jos
sudarymo dienos.

111 SKYRIUS
ATESTACIJOS KOMISIJOS FUNKCIJOS, POSEDZIU ORGANIZAVIMAS, SPRENDIMU
PRIEMIMAS

6. Atestacijos komisijos funkcijos:

6.1.teikti informacija mokytojams apie atestacijos tvarka, atestacijos programa, atestacijos
komisijos posédziy datas ir atestacijos komisijos nutarimus;

6.2. pagal per metus pateiktus mokytojy praSymus, kasmet rengti ir suderinus su Centro
direktoriumi, Centro taryba, mokytojy taryba, darbuotojy atstovais, teikti Kauno miesto savivaldybés
administracijos Svietimo skyriui tvirtinti trejy mety (slenkamuoju principu sudaroma) mokytojy
atestacijos programa. Atestacijos laikotarpis programoje nurodomas pusmeciais;



6.3. tvirtinti atestacijos komisijos posédziy grafikag metams;

6.4. tvirtinti atestacijos komisijos darbo reglaments;

6.5. svarstyti klausimus dél kvalifikaciniy kategorijy suteikimo mokytojams priimti sprendimus:

6.5.1. suteikti mokytojui pretenduojama kvalifikacine kategorija;

6.5.2. suteikti mokytojui Zemesn¢ nei pretenduojama kvalifikacine kategorija;
6.5.3. nesuteikti mokytojui kvalifikacinés kategorijos;

6.5.4. sitlyti mokytojui atestuotis aukstesnei kvalifikacinei kategorijai;

6.6. svarstyti klausimus dél mokytojo veiklos atitikties turimai kvalifikacinei kategorijai;

6.7. atidéti (pratesti) atestacijos (pagal atestacijos programa) ar mokytojo veiklos atitikties turimai
kvalifikacinei kategorijai nustatymo terming, gavus motyvuota mokytojo praSyma (dél ligos,
stazuotés ar kity objektyviy priezasc¢iy). Mokytojo veiklos atitikties turimai kvalifikacinei kategorijai
nustatymag komisija gali atidéti ne ilgiau kaip vieneriems metams;

6.8. svarstyti mokytojy praSymus dél praktinés veiklos vertinimo perzitréjimo (pagal Nuostaty 81
punkta).

7. Atestacijos komisijos darbui vadovauja pirmininkas. Komisijos sekretorius registruoja mokytojy
pateiktus dokumentus, rengia balsavimo biuletenius (esant slaptam balsavimui), raso posédziy
protokolus. Atestacijos jsakymg pasiraso Centro direktorius.

8. Atestacijos komisijos posédziai organizuojami kartg per $esis ménesius.

9. Atestacijos komisijos posédyje dalyvauja atestuojamas mokytojas ir jo praktinio darbo vertintojas
(ai). Posédyje stebétojy teisémis gali dalyvauti Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos (toliau -
Ministerija), Centro savivaldos atstovy jgalioti asmenys.

10. Atestacijos komisija priima sprendimg (atestacijos komisijos pasirinktu uzdaru ar atviru
balsavimu), jei uz jj balsuoja daugiau nei pusé posédyje dalyvaujanéiy nariy. Priimant sprendima
dalyvauja tik atestacijos komisijos nariai (atestuojamas atestacijos komisijos narys balsuojant
nedalyvauja). Posédis laikomas teisétu, jei jame dalyvauja ne maziau kaip 2/3 atestacijos komisijos
nariy. Esant vienodam balsy skaiciui, sprendimas nepriimamas, komisijos nariai privalo pakartotinai
analizuoti ir aptarti svarstoma klausimg Siame ar kitame komisijos posédyje (ne véliau kaip po vieno
ménesio).

11. Posédyje nedalyvaujant atestacijos komisijos pirmininkui, jo pareigas laikinai perima Kauno
miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus deleguotas komisijos narys.

IV SKYRIUS
KVALIFIKACINIU KATEGORIJU SUTEIKIMO TVARKA

12. Mokytojui ar akompaniatoriui atestuojantis pirma kartg turi bati jvertinta:

12.1. ne trumpesné kaip vieneriy paskutiniy mety praktiné veikla — pretenduojancio jgyti mokytojo
kvalifikacing kategorija ($is punktas taikomas Nuostaty 7 punkte nurodytiems asmenims);

12.2.ne maziau kaip trejy paskutiniy mety praktiné¢ veikla — pretenduojancio jgyti vyresniojo
mokytojo, mokytojo metodininko, mokytojo eksperto kvalifikacines kategorijas.
13. Mokytojui ar akompaniatoriui atestuojantis pakartotinai, vertinama jo veikla nuo paskutinés iki
pakartotinés atestacijos (bet ne daugiau kaip trejy paskutiniy mety).
14. Mokytojo, pretenduojancio jgyti mokytojo, vyresniojo mokytojo kvalifikacing kategorija,
praktine veiklg vertina kuruojantis vadovas. Centro vadovas mokytojo praktinei veiklai jvertinti gali
pasitelkti kitos institucijos to dalyko mokytoja ar akompaniatoriy, turintj ne zemesn¢ kaip vyresniojo
mokytojo ar akompaniatoriaus kvalifikacing kategorijg.
15.  Mokytojo, pretenduojancio jgyti mokytojo metodininko kvalifikacing kategorija, prakting
veiklag vertina trijy vertintojy grupé: Centro vadovas ar kuruojantis vadovas, Kauno miesto
savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus deleguotas atstovas (§vietimo padalinio specialistas,
Kitos institucijos vadovas, vadovo pavaduotojas ugdymui ir kt.) ir dalyko mokytojas (deleguotas



Kauno miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus - steigéjo/valdymo organo), turintis ne
zemesng kaip mokytojo metodininko kvalifikacine kategorija. | vertintojy grupe negali biiti
deleguojamas Centro mokytojas ar akompaniatorius.

16. Mokytojo, pretenduojancio jgyti mokytojo eksperto kvalifikacing kategorija, prakting veikla
vertina trijy vertintojy grupé: Centro vadovas ar kuruojantis vadovas, Kauno miesto savivaldybés
administracijos Svietimo skyriaus deleguotas atstovas (3vietimo padalinio specialistas, kitos institucijos
vadovas, vadovo pavaduotojas ugdymui ir kt.) ir Nacionalinés Svietimo agenttros deleguotas ekspertas.
17. Atestacijos komisijos pirmininkas, vadovaudamasis atestacijos programa (prieS 6 ménesius iki
atestacijos komisijos posédzio, kuriame numatyta atestuoti mokytoja metodininko kvalifikacinei
kategorijai), rastu kreipiasi: j Kauno savivaldybés administracijos Svietimo skyriy, dél praktinés
veiklos vertintojy paskyrimo.

18. Atestacijos komisijos pirmininkas, vadovaudamasis atestacijos programa (prie$ 6 ménesius iki
atestacijos komisijos posédzio, kuriame numatyta atestuoti mokytojo eksperto kvalifikacinei
kategorijai, rastu kreipiasi: j Kauno savivaldybés administracijos Svietimo skyriy, Nacionaline
$vietimo agentiira (toliau — NSA) dél praktinés veiklos vertintojy paskyrimo.

19. Atestacijos komisija, gavusi raStus dél deleguojamy asmeny, priima nutarimag dé¢l vertintojy
grupés sudarymo.

20. Mokytojo veiklos vertinimas ir atestacija neturi uztrukti ilgiau nei esis ménesius.

21. Atestacijos komisija savo nutarimg dél kvalifikacinés kategorijos suteikimo ne véliau kaip per 5
darbo dienas teikia Centro vadovui tvirtinti. Sis ne véliau kaip per 5 darbo dienas tvirtina atestacijos
komisijos nutarimg. Centro vadovas, nesutinkantis tvirtinti atestacijos komisijos nutarimu suteikta
kvalifikacing kategorija, teikia argumentuotg atsakyma (rastu).

22. Kovalifikaciné kategorija mokytojui atestacijos komisijos nutarimu suteikiama nuo sausio 1 d. (jei
mokytojas atestuojamas rugsé¢jo 1 d. — gruodzio 31 d. laikotarpiu) arba rugséjo 1 d. (jei mokytojas
atestuojamas sausio 1 d. — rugpjiicio 31 d. laikotarpiu).

23. Centro vadovas jsakymu nustato mokytojo darbo uzmokescio koeficienta pagal suteikta
kvalifikacing kategorija.

24. Suteikiant kvalifikacines neformaliojo Svietimo mokytojams nurodoma jy konkreti darbo sritis
(specializacija).

V SKYRIUS
MOKYTOJO VEIKLOS ATITIKTIES TURIMAI KVALIFIKACINEI KATEGORIJAI
NUSTATYMAS

25. Mokytojo ar akompaniatoriaus jgyta kvalifikaciné kategorija galioja, kol atestacijos komisija
(Nuostaty 66 punkte nurodyty asmeny ar institucijy teikimu) nustato, kad jo veikla neatitinka turimos
kvalifikacinés kategorijos reikalavimy ir kol jis néra peratestuotas.

26. Kuruojantis vadovas pagal mokytojo veiklos stebéjimo rezultatus ir iSvadas, prireikus pasitares
mokytojy taryba, gali sililyti atestacijos komisijai svarstyti komisijai mokytojo veiklos atitikties
turimai kvalifikacinei kategorijai klausima, nesvarbu, kiek mety pra¢jo nuo kvalifikacinés kategorijos
igijimo.

27. Mokytojo veiklos ir turimos kvalifikacinés kategorijos atitikties nustatyma taip pat gali inicijuoti
Centro vadovas, atestacijos komisija, Kauno savivaldybés administracijos Svietimo skyrius ar
Svietimo priezitrg vykdancios institucijos.

28. Mokytojas pries savaite iki atestacijos komisijos posédzio (mokytojui posédzio data turi biiti rastu
praneSama prie§ ménesj; gaves praneSimg mokytojas privalo pasirasyti; jam nesutikus pasirasSyti
suraSomas aktas), kuriame bus svarstoma jo veiklos atitiktis turimai kvalifikacinei kategorijai,
atestacijos komisijos sekretoriui pateikia:



28.1. Mokytojo kvalifikacijos tobulinimo lentelg.
29. Atestacijos komisija, apsvars¢iusi mokytojo veiklos atitikt] turimai kvalifikacinei kategorijai
(dalyvaujant mokytojui ir kuruojan¢iam vadovui), gali priimti nutarimg (Sie nutarimai neteikiami
steigéjui/valdymo organui tvirtinti):

29.1. Mokytojo veikla atitinka turimos kvalifikacinés kategorijos reikalavimus;

29.2. Mokytojo veikla neatitinka turimos kvalifikacinés kategorijos reikalavimy ir sitlyti

organizuoti privalomg pakartoting mokytojo atestacija;

29.3. Mokytojo veikla atitinka aukStesnés nei turima kvalifikacinés kategorijos reikalavimus ir

sitlyti jam atestuotis.
30. Atestacijos komisija, nustaciusi, kad atestuoto mokytojo veikla neatitinka turimos kvalifikacinés
kategorijos reikalavimy, priima nutarimg dél mokytojo privalomo pakartotinio atestavimo, bet ne
anksciau kaip po dviejy ménesiy Nuostaty nustatyta tvarka.
31. Mokytojui atsisakius (atsisakymas atestacijos komisijai pateikiamas raStu) nustatyti jo veiklos
atitiktj turimai kvalifikacinei kategorijai, ar privaloma atestuotis, ar be pateisinamos priezasties
neatvykus j atestacijos komisijos poséd;j (ar rastu néra pranesus apie pateisinamg priezastj) jo turéta
kvalifikaciné kategorija nustoja galioti po dviejy ménesiy nuo atestacijos komisijos posédzio,
kuriame buvo numatyta svarstyti (ar svarstyta) mokytojo ar akompaniatoriui veiklos atitiktj turimai
kvalifikacinei kategorijai, dienos.
32. Atestacijos komisijos nutarimu Nuostaty 6 punkte nurodytiems asmenims, mokytojui, turin¢iam
aukstaji ar aukstesnjji (specialyji vidurinj, jgyta iki 1995 mety) iSsilavinima ir pedagogo kvalifikacija,
paliekama mokytojo kvalifikaciné kategorija. Profesijos ar neformaliojo $vietimo mokytojas, turintis
vidurinj iSsilavinimg lieka neatestuotas. Norédamas vél jgyti kvalifikacing kategorija, mokytojas
privalo pakartotinai atestuotis Nuostaty nustatyta tvarka (dalyko mokymo darbo stazas jskaitomas).
33. Atestacijos komisijos nutarimg dél Zemesnés kvalifikacinés kategorijos suteikimo ar visisko jos
panaikinimo tvirtina Centro vadovas.
34. Mokytojui grizus j darba po vaiko priezitiros atostogy, trukusiy ilgiau nei dvejus metus, jo veiklos
atitiktis turimai kvalifikacinei kategorijai atestacijos komisijoje (Nuostaty 66 punkte nurodyty
asmeny ar institucijy teikimu) gali biiti nustatoma ne anksciau kaip po vieneriy mety.

VI SKYRIUS
ATESTACIJOS DOKUMENTU RENGIMAS IR TEIKIMAS ATESTACIJOS KOMISIJAI

35. Ketinantis atestuotis mokytojas atestacijos komisijos sekretoriui iki einamyjy mety gruodzio 1
dienos pateikia:

35.1. praSymag jrasyti jj j mokytojy atestacijos programa;

35.2. praktinés veiklos pagrindimo aplanka.
36. Pagal atestacijos programg atestuojamas mokytojas atestacijos komisijos sekretoriui prie§ dvi
savaites iki atestacijos komisijos posédzio pateikia:

36.1. Mokytojo duomeny anketa (Priedas Nr. 2);

36.2. Mokytojo kvalifikacijos tobulinimo lentele (Priedas Nr. 3).
37. Atestuojamas mokytojas gali pateikti (bet neprivalo), Kauno miesto savivaldybés administracijos
Svietimo skyriaus atitinkamo metodinio biirelio rekomendacija mokytojo metodininko ir mokytojo
eksperto kvalifikacinei kategorijai jgyti.
38. Praktinés veiklos vertintojas (ai) ne véliau kaip prie§ dvi savaites iki atestacijos komisijos
posédzio atestacijos komisijos sekretoriui pateikia atestuojamo mokytojo:

38.1. Pamokos vertinimo lenteles (Nuostaty 5 priedas) (Sis reikalavimas netaikomas

akompaniatoriui);
3



38.2. Mokytojo veiklos bei kompetencijos jsivertinimo ir vertinimo lentele (Nuostaty 6 priedas);
38.3. Mokytojo veiklos bei kompetencijos jvertinimo lentel¢ (Nuostaty 8 priedas).

VIl SKYRIUS
ATESTACIJOS DOKUMENTU IFORMINIMAS IR SAUGOJIMAS

39. Posédziy protokolus pasiraso Atestacijos komisijos pirmininkas ir sekretorius. Protokole turi
biti nurodyta data, protokolo registravimo numeris, posédzio dalyviai, svarstyti klausimai, posédzio
metu pasisake bei klausimus pateike asmenys, balsavimo rezultatai ir priimti sprendimai.

40. Atestacijos komisijos dokumentai jforminami ir saugomi teisés akty, reglamentuojanciy
dokumenty valdyma, nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS
ATESTACIJOS KOMISIJOS ATSAKOMYBE

41. Jei atestacijos komisija ar Svietimo priezilirg vykdancios institucijos nustato, kad mokytojo ar
akompaniatoriaus pateiktuose atestacijos dokumentuose yra klaidy, dél kuriy asmuo negal¢jo biiti
atestuotas atitinkamai kvalifikacinei kategorijai, ar dokumentai buvo suklastoti, atestacijos komisijos
nutarimu jam gali biiti panaikinta suteikta kvalifikaciné kategorija ir taikoma atsakomybé teisés akty
nustatyta tvarka.

42. Atestacijos komisijos pirmininkas ir nariai atsako uz Nuostaty vykdyma, komisijos priimty
nutarimy teisingumg ir mokytojy atestacijos dokumenty visiska atitiktj Nuostaty reikalavimams.

43. Jei Svietimo prieZiiira vykdancios institucijos nustato, kad mokytojui suteikta kvalifikaciné
kategorija neatitinka kvalifikacinei kategorijai keliamy reikalavimy ar buvo pazeista atestacijos
procediira, atestacijos komisijos pirmininkas ir nariai atsako teisés akty nustatyta tvarka.

44. Jei Svietimo priezilira vykdancios institucijos nustato, kad mokytojo praktiné¢ veikla buvo
jvertinta neobjektyviai ar nekompetentingai steigé€jo/valdymo organo iniciatyva turi biiti svarstomas
vertintojy kompetencijos klausimas ir teis¢ vertinti mokytojy praktine veiklg ateityje, jiems gali biti
taikoma atsakomybé teisés akty nustatyta tvarka.

IX SKYRIUS
MOKYTOJU SKUNDU IR APELIACIJU NAGRINEJIMAS

45. Jei mokytojas ar akompaniatorius nesutinka su praktinés veiklos jvertinimu (vertintojams
supazindinus ji su vertinimo rezultatais), iki atestacijos komisijos posédzio gali kreiptis ] atestacijos
komisijg pateikdamas argumentuota praSyma dél praktinés veiklos vertinimo perziiiréjimo.
Atestacijos komisija per vieng ménesj turi iSnagrinéti praSyma ir prireikus pakartotinai vertinti
mokytojo veikla.

46. Jeigu mokytojas ar atestacijos komisija nesutinka su steigéjo apeliacinés komisijos sprendimu,
per vieng ménesj nuo Kauno miesto savivaldybés administracijos Svietimo skyriaus apeliacinés
komisijos sprendimo priémimo dienos gali pateikti apeliacija (kartu su atestacijos dokumentais)
NSA Mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty atestacijos apeliacinei komisijai (toliau — NSA
apeliaciné komisija)).

47. Jei atestacijos komisija mokytojo praSymu nesutinka kreiptis j Kauno miesto savivaldybés
administracijos Svietimo skyriy ar NSA dél praktinés veiklos vertintojy paskyrimo ar daro kitas
nepagrjstas kliGitis mokytojo atestacijai, nzllokytojas gali kreiptis | Kauno miesto savivaldybeés



administracijos Svietimo skyriaus apeliacine komisija.

48. Jei mokytojas yra nepatenkintas atestacijos komisijos nutarimu, jis turi teis¢ per 14 kalendoriniy
dieny nuo nutarimo priémimo dienos pateikti apeliacija steigéjo apeliacinei komisijai. Atestacijos
komisijos pirmininkas atsakingas uz tai, kad mokytojui ar akompaniatoriui laiku biity pateikti visi
apeliacijai reikalingi atestacijos dokumentai.

49. Atestacijos komisijos pirmininkas atsakingas uz tai, kad mokytojui laiku bty pateikti visi
apeliacijai reikalingi atestacijos dokumentai.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

50. Centro atestacijos komisijos darbo reglamentas rengiamas atestacijos komisijos posédyje ir
tvirtinamas Centro direktoriaus.

51. Steigéjas tvirtina mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus) atestacijos
komisijos sudétj bei mokytojy atestacijos programa.

52. Darbo reglamente neaptartus klausimus sprendzia Centro atestacijos komisijos pirmininkas,
vadovaudamasis mokytojy ir pagalbos mokiniui specialisty (iSskyrus psichologus) atestacijos
nuostatais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. lapkric¢io 24
d. jsakymu Nr. ISAK - 3216 ir jy pakeitimais.

53. Centro mokytojy atestacijos komisijos darbo reglamentas kei¢iamas ir papildomas pasikeitus
atestacijos nuostatams.

PARENGTA

Kauno tautinés kultiiros centras

Mokytojy atestacijos komisijos

2023 m. gruodzio 14 d. protokolo Nr. MA-2 (2.17)



Priedas Nr.2

MOKYTOJO DUOMENU ANKETA

(data)

(dokumento sudarymo vieta)

1 [Vardas ir pavardé

2 |Asmens kodas

3 |ISsilavinimas ir kvalifikacija:

Mokymo jstaiga

Kvalifikacija/Specialybé

Metai, diplomo ar
paZzyméjimo serija ir Nr.

4 |Institucija

5 [Dalykas/pareigybé/ugdomoji veikla

6 [Bendras pedagoginio darbo stazas

Dalyko mokymo/ pareigybés/ugdomosios veiklos darbo stazas

7 |Turima kvalifikaciné kategorija

(Jgijimo data)
8 |Pretenduojama jgyti kvalifikaciné
kategorija (nurodyti dalyka)
Mokytojas (Parasas) (Vardas ir pavardé)
Centro vadovas (ParaSas) (Vardas ir pavard¢)



Priedas Nr. 3

MOKYTOJO KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO LENTELE

(data)

(dokumento sudarymo vieta)

Mokytojo vardas ir pavardé

Privalomi kvalifikacijos tobulinimo kursai
(pagal Nuostaty 11.1-11.3 punktus)

Kvalifikacijos tobulinimo renginio
pavadinimas

Data

Pazyméjimo
Nr.

Pazymé¢jimg iSdavusios
Institucljos pavadlnlmas

Specialybés kalbos (kalbos kultiiros) kursai

Kompiuterinio rastingumo kursai

Specialiosios pedagogikos ir specialiosios
psichologijos kursai

Kompleksinis socialinés pedagogikos ir
metodikos ziniy kursas

Kiti kvalifikacijos tobulinimo kursal

Savisvieta

Mokytojas

Kuruojantis vadovas

(Parasas)

(Parasas)

(Vardas ir pavarde)

(Vardas ir pavarde)






